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Credenciamento

Para iniciar o credenciamento clique no botao credenciamento como mostrado abaixo

Credenciamento Contador

Faga seu credenciamento para entrega de documentos fiscais para SEFAZ municipal.
Mos seguinte formatos:

& TXT (Sistema Piblico de Escrituracio Digital);
@ PDF (PGDASD - Simples Nacional).
& XML (Para Produtores e CT-g).

Contador, faca seu credenciamento | Tem divida? veja nossas perguntas frequentes! =

1) Ao clicar em Credenciamento, vocé visualizard os campos para preenchimento. E preciso
preencher dados como CNPJ ou CPF, entre outras informacdes.

Confirmar Dados

Depois que vocé cadastrou os dados confira atentamente se estdo corretos, caso contrario clique

no botdo Corrigir campos.

Dados da Empresa [ Manual de como fazer o credenciamento do contador

Tipo de Pessoa

@® Pessoa Juridica O Pessoa Fisica

CNPJ CRC Contador

Nome/Razéo Social E-mail Telefone

Endereco

CEP Logradouro Namero Complemento
e 0 CEP

Bairro Cidade Estado

Dados de Acesso

Defina a senha para acesso Confirme a senha

Voltar Continuar
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Confirmar Dados da Empresa

-, Favor conferir as informacdes abaixo e confirmar a solicitacao no botao continuar no final da pagina
‘\_1

Tipo de Pessoa

® Pessoa Jiridica O Pessoa Fisica

CNPJ CRC Contador

000000
Nome/Razéo Social E-mail Telefone
Empresa Exemplo Ltda email@dominio.com.br (11) 0000-0000
Endereco
CEP Logradouro Nimero Complemento
000-000000 Avenida Exemplo 000
Bairro Cidade Estado
Centro

Anterior | :| [& Corrigir Campos I & \‘

Apbs a confirmagdo dos dados, préximo passo é acessar seu e-mail para continuar credenciamento

como esta mostrando abaixo.

Confirmacao de e-mail

Vocé esta em > Inicio » Credenciamento Contador

Dados da Empresa Confirmar Dados E-mail Concluido

Enviamos um e-mail de confirmacgéo para vocé!
Caro(a) Contador Exemplo; Agradecemos a utilizac3o do sistema de credenciamento de contadores
Por favor, confirme a solicitac@o de credenciamento ao acessar o email email@dominio.com.br para conclus&o do processo.

Caso néo houver recebido o email, entre em contato com o suporte.
envie e-mail para: vaf.dourados@ivalocal.com.br Suporte Técnico: (11) 2311-3078 / 4232-1536

@ Aviso: Email tipo Outlook e outros provedores verifique se o e-mail enviado se encontram
na caixa de entrada e nas pastas de lixo eletrénico, spam ou itens excluidos.

E na sequéncia confirme a solicitacdo do credenciamento para finalizar o cadastro.
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Conclusao do Credenciamento

Ap0s a confirmagdo do e-mail, vocé serd redirecionado para tela de credenciamento concluido com

sucesso.
Seu Credenciamento do Contador
Empresa Exemplo Ltda
Foi realizado com sucesso!
PROTOCOLO: 5d399bce094d3 /
. 1
Agora, é s6 acessar qLogin do Contador |
S | _I
‘ < Voltar |

Passo a Passo da Transmissao

Nesse passo a passo, vamos te ensinar a transmitir os documentos
1) passo faga login na pagina inicial do hotsite no botdo Login contador

CNPJ/CPF

Insira seu CNPJ/CPF

Senha
Insira sua senha
Esqueceu a senha? Quero fazer o credenciamento

Nesse passo vocé vai carregar 0 arquivo para
Inicio > Transmitir

Transmitir

B PGDASD em Lote

@ Somente serdo aceitos os seguintes formatos de arquivos: .PDF (Regime Simples Nacional), .DPA (Produtor Rural)
© e para arquivos do .TXT (SPED), o arquivo devera estar no formato ZIP.

& Transporte

& Produtor
Selecione o arquivo para carregar no sistema

*

© suporte
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Clique no botdo “Selecionar arquivo” e selecione o arquivo como mostrado abaixo

= DOURADOS &co
Inicio > Transmitir
N Transmitir
B FeoAsD em Lote
Ab X § :
© noir ls: .PDF (Regime Simples Nacional), .DAP (Produtor
<« « |« EmPREsAS » > v o 5 Pesquisar em MARGO estar no formato ZIP.
Organizar ¥ MNova pasta = @
R ~
B oA Nome Dsta de modificagio  Tipo Tamanho
CATUC = o2t 2 30 Documento de Te... 256 KE
EFD B 0z4ip 1 6 Arquivo ZIP do \ S8 KE
XML £ ENTRADA 03.pdf 2 Microsoft Edge 12K8
METAL! G ENTRADA DETALHADA 03.pdf 2 Microsoft Edge P... 140K
D (3 SAIDA 03.pdf 2 Microsoft Edge P... ]
aend [ SAIDA DETALHADA 02.pdf 2 Microsoft Edge P 17ke
FEVE
JAN
JUN
Mal
MAF
v
Nome: v| Todos os arquivos (%) v

Clique em carregar arquivo

& contador Teste v

Inicio > Transmitir

Vs )
®s Transmi

N Transmitir
& PGDASD em Lote

& Transporte m Somente serdo aceitos os seguintes formates de arquivos: .PDF (Regime Simples Nacional), .DAP (Produtor

© Rural) e para arquivos do .TXT (SPED), 0 arquivo devera estar no formato ZIP.
; Produtor

Selecione o arquivo para carregar no sistema
; Confribuinte

e Suporte

i 03.zip 13 Alterar Excluir Carregar arquivo

SPED - Sistema Publico de Escrituragéo Digital

Contibuinte CNPJ Insc.Estadual  Referéncia

METALURGICA 032022 “

Depois que carregar o arquivo verifique se esta tudo correto e pronto.

Clique em transmitir arquivo.
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Consulta Contribuintes e Protocolos

No menu Contribuinte vocé pode ver os dados, transmissGes realizadas e protocolos.

nicio » Contribuintes

e -
®_s Transmitir “

Contribuinte
B PeDASD em Lote

& Transporte Inse. Estadual cNRy Raziio Social o=
. B 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO =
aa Produtor
q 111111111 10.010.010/0001-10 4 5
- B Zh
am Contribuinte
B 10.010.010/0001-10 A ]
e Suporte . e . . — - > pe
B 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO Z
B o 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO =B
B 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO rA -]
B 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO rq]
B 10.010.01010001-10 ENPRESA EXEMFLO rq]
B 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO rd.
B 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO rqg .|

Transmissbes Realizadas X

Tipo Referéncia  Data de Processamento Protocolo

SPED  12-2022 23-10-2023 05:32:03 6536ca33304dc
SPED  11-2022 23-10-2023 05:36:48 6536cb50d26b5
SPED  10-2022 23-10-2023 05:38:57 6536cbd1461%e
SPED  09-2022 23-10-2023 05:38:00 6536cb98d42ad
SPED  08-2022 23-10-2023 05:30:58 6536C9725dc49
SPED  07-2022 23-10-2023 05:34:39 6536caci7e28b
encn ne anaa A% 4N ANNS NE-9E-9 EEAEAnfaT kAL

Fechar

Na tela de transmissdes realizadas vocé acompanha a data de referéncia, processamento@
Modelo de Protocolo de entrega de documentos fiscais

PAGINA 1 DE 1
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOS

Setor de Tributos

PROTOCOLO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS FISCAIS

Base Fiscal: 2023

Referéncia Tipo Protocol Trar

01/2023 SPED 6567813bbbe32 29/11/2023 04:21:47
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Suporte
Na tela de ajuda vocé pode consultar o manual ou entrar em contato pelo telefone e e-mail.

c Transmitir
Suporte
B PeDAsSD em Lote

& Transporte
Suporte Fiscal:

= Produter

[ ] -
Contribuints ‘
e Contribuinte -

Telefone E-mail

(67) 3410-5615 pm.icms@dourados.ms.gov.br
Suporte Técnico

AW =

Telefone E-mail
(11) 2311-3078 / 4232-1536 vaf dourados@ivalocal com br

E (2]
Manual Duvidas

Manual do contador

Reportar um erro do sistema

Perguntas frequentes

Perfil

Na tela de perfil vocé pode atualizar seus dados clicando em “Editar Perfil”.

Atualizar Perfil b 4

Razéo Social CNPJIPCF CRC

10.010.110/0001-10 1MS00153202
Contador Teste
E-mail Telefone
email @exemplo.com 6725261997
CEP Logradouro N® Complemento
79831451 Rua Jodo Franco da Rocha 457
Bairro Municipio UF
Jardim Vitdria MS
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Nessa tela vocé vai inserir as informagBes nos campos que deseja alterar e depois clicar no

botao “Atualizar”.

Atualizar Perfil b4

Razao Social

Empresa Exemplo Ltda

E-mail

seuemail@dominio.com.br

CEP Logradouro

Bairro Municipio

CNPJ/PCF CRC
00.000.0000,/0001-00
Telefone

N° Complemento

UF

~a

Para atualizar a senha clique no botédo “Atualizar Senha” conforme mostrado na imagem abaixo.

Alterar senha

Informe a ”Senha Atual” e depois insira a "Nova Senha” e novamente no campo “Confirmar

Senha” e clique em “Atualizar”.

Alterar sua senha

Confirmar senha atual: MNova senha:

Confirmar nova senha:
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Transmissao em Lote

Nesse passo a passo, vamos te ensinar a transmitir os documentos em lote clique no
botdo “Selecionar arquivo” conforme mostrado na imagem abaixo.

Inicio > Transmitir

~ -
x_s Transmitir

PGDASD em Lote

& Transporte (] Semente serdo aceilos os formatos de arquivos .PDF(Regime Simples Nacional) e .DPA{Produtor Rural). Os
arquivos DEVERAO estar em um arquivo no formato .ZIP.

[ ]
aa Produtor Limite do arquivo ZIP: 100 MB

; Contribuinte . . .
Selecione o arquive para carregar no sistema

1) Apds upload do arquivo confirmar as informacdes e clicar no botao "Carregar Arquivo
“Se estiver incorreto clique no botdo "Alterar" ou "Excluir".

2) Em seguida exibira os dados do arquivo abaixo na tabela.

2 contador Teste v

=)
o

Inicio > Transmitir

~
®s Transmitir

PGDASD em Lote

& Transporte Ml  Somente serdo aceitos os formatos de arquivos .PDF(Regime Simples Nacional) e .DPA(Produtor Rural). Os
P o Mauves DEVERAOQ estar em um arquivo no formato .ZIP.
am Produtor
Limite do arquivo ZIP: 100 MB
= Contribuinte
Selecione 0 arquivo para carregar no sisiema

9 Suporte
2 Selecionar arquive

Arquivos enviado e ndo processados

Arquivo IE Motivo

01.07.22164 0102179-8 pdf Arquivo ja foi transmitido
01.07.22164.0102179-8 pdf Arquivo ja foi transmitido
01.07.22164.0102179-8.pdf Arquivo ja foi transmitido
01.07.22070.0133983-0 pdf Arquivo ja foi transmitido
01.07.22070.0133983-0 pdf Arquivo ja foi transmitido
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Atualizar Dados Cadastrais do Contribuinte

Para atualizar os dados cadastrais, vai em Contribuinte > clique no icone de editar.

nicio > Confribuintes

Ve ] -
& Transmitir
Contribuinte “

B PcDASD em Lot

& Transporte Inse. Estadual CNFJ Razfio Sacial Agdes
. B ommm 10.010.010/0001-10 =
am Produtor

L 10.010.010/0001-10 4]

. E Zh
am Contribuinte

B ommm 10.010.010/0001-10 =5

© supore B 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO =

g 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO =

B o 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO g -]

B 10.010.010/0001-10 EMPRESA =

B vmmm 10.010.012/0001-10 MPLO =

B v 10.010.010/0001-10 MRLO =B

B mvm 10.010.010/0001-10 MPLO =S

Nessa tela vocé pode ver dados da empresa, atualizar dados, baixar ficha de cadastro e atualizar
situagao cadastral.

Editar Dados Cadastrais X

Dados

IE CNPJ Razdo Social

CNAE

Endereco

CEP Logradouro Namero

Bairro Cidade Estado Complemento

| F Download Ficha l

B Ficha Cadastral | > Atualizar Dados ] | C Atualizar Situagio
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Inicio » Contribuintes

s | -
®s Transmitir ——
Contribuinte “

i PeDASD em Lote

Insc. Estadual CNPJ Razio Social Agles
& Transporie
. E M0 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO ﬁ
am Produtor
N P S
111111 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO
. B 71
aa Contribuinte
N IPRESA EXEMPLO S
E 111111 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO Z h
9 Suporte . ooecs o - g
h MHn 10.010.010/0001-10 EMPRESA EXEMPLO E‘,b

Para atualizar os dados cadastrais, clique no botdo "Atualizar Dados" e clique em "Solicitar
Atualizag¢do".

Editar Dados Cadastrais

IE CNPJ Razdo Social

CNAE

Endereco

CEP Logradouro Namero
Bairro Cidade Estado Complemento

'

I,
£ Solicitar Atualizagio

\

B Ficha Cadastral |l i Atualizar Dados ] C Atualizar Situagio ]
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Editar Dados Cadastrais

Situacao Data da situacao

Selecione % dd / mm / aaaa

Motivo de alteracao de Situacao Cadastral

Solicitar Atualizacio v\

~a

B Ficha Cadastral ‘ 2 Atualizar Dados m C' Atualizar Situagdo

Para alterar a situacdo cadastral, clique no botdo "Atualizar Situa¢do" conforme mostrado na

imagem abaixo e depois preencha o formuldrio e clique em "Solicitar Atualizagao".

Reportar Erro

Para reportar o erro do sistema clique no menu "Suporte" e depois no botédo abaixo "Reportar um

erro do sistema”.

c Transmitir
Suporte
B PeDASD em Lote

& Transporte )
Suporte Fiscal:

= Produter

[ ] -
Contribuint
e Contribuinte ‘ ->

Suport .
Telefone € mail

(67) 3410-5615 pm.icms@dourados.ms.gov.br
Suporte Técnico

. =

Telefone E-mail
(11) 2311-3078 / 4232-1536 vaf dourados@ivalocal.com.br
Manual Duvidas
Manual do contador Perguntas frequentes

Reportar um erro do sistema
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Reportar um Erro

E-mail

Telefone
Assunto

Descricio

Anexe aqui print(s) da tela ou docurmento(s)

Browse... No file selected.

Ap0s abrir o modal preencha as informagées e clique no botdo "Enviar” e pronto!

Como exportar arquivos PGDASD

12 passo: Acesse o site da receita http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/
clicar no campo: PGDAS-D e DEFIS 2018 digitar CNPJ, CPF e Cddigo do Simples Nacional. Para
declaragbes anteriores a 2018 clicar na op¢do PGDAS-D e DEFIS - até 12/2017.

& SIMPLES e
M OA O M A — -
0
Girging c Limi & ] €
5 bes Bl 1| T 5
Soervigos Divponivels Codigo de Acevie  Cortiflcade Digital
o
Sorvicos Disponivels Codigo de Arpass Corlificado Digital
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22 passo: Nessa tela vocé vai clicar em: "Apurag¢dao” > "Consultar Apuragées transmitidas”

i Pt Pt sl g Wil

¥ Deidss gué o Google Chiaims iahad & fud 460haT | SEhai denha | | Muids paes #il8 ile

PGOAS -

32 passo: Coloque o més e o ano que deseja o declaratério e clique em "Continuar”

fpiragSns  [WE . Oofns Aniecoes

42 e ultimo passo: clicar em: "Apuragao” e salve o arquivo para transmitir no programa GIA da

Prefeitura "Consultar Apurag¢ao" e Pronto!

AparAZin e ORE DA At A OraRe e (RIS v Alada e Fr

SHEY e i, hoaire Bigiesm i

Actaydy G Adwraios kovendiday

Chale = lea g e dg v ey

| T i Bpu ey
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